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Ablauf, Inhalte:

1. Allgemeines, Aufbau von Ausschreibungsunterlagen

2. Technische Voraussetzungen Bieterseite

3. Praxisbeispiel: 
- Download einer Ausschreibung bei subreport 
- Erstellen eines Angebotes 
- Upload des Angebotes bei subreport

4. Effekte aus Sicht des Bieters

5. Die „Top Ten“ der Fehler in Angeboten
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Teil 1: 

Allgemeines, 
Aufbau von 

Ausschreibungsunterlagen
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Bestandteile einer Ausschreibung

1. Formblätter gemäß Vergabehandbuch:
- 211 – Angebotsaufforderung
- 212 – Bewerbungsbedingungen
- 213 – Angebotsschreiben
- 214 – Besondere Vertragsbedingungen
- 215 – Zusätzliche Vertragsbedingungen
- 221 / 222 – Angaben zur Kalkulation
- 233 / 234 – Nachunternehmerleistungen
- ….

1. Allgemeines
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Bestandteile einer Ausschreibung

2. Sonstige Unterlagen:
- Leistungsverzeichnis
- WBV – weitere Besondere Vertragsbedingungen
- Ausführungsplanung
- Gutachten
- Bilder

1. Allgemeines
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Beispiel :

Beispiel

1. Allgemeines



Vergabewesen in der Verbandsgemeinde Montabaur
Informations- und Schulungsveranstaltung

10


 

Vertragsbedingungen / Formblätter mit 
Bieterangaben als Word Dokument.


 

Vertragsbedingungen / Formblätter ohne 
Bieterangaben im PDF Format.


 

Leistungsverzeichnis als GAEB Datei 
in der Austauschphase DA83. 


 

Planunterlagen, Bodengutachten etc. 
im PDF-Format.

Welche Unterlagen werden im Internet eingestellt?

1. Allgemeines
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Bei elektronischer Abgabe:


 

Nur die Word-Dateien und die GAEB-Datei ausfüllen 
und hochladen.

Bei Papierabgabe:


 

Word-Dateien sowie GAEB-Datei ausfüllen und 
ausdrucken, 1mal unterschreiben.                       oder


 

PDF-Datei „LV-Langtext“ ausdrucken und 
handschriftlich ausfüllen, 1mal unterschreiben.

Was muss ausgefüllt und zurück gegeben werden?

1. Allgemeines
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Teil 2 

Technische Voraussetzungen
Bieterseite
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2. Technische Voraussetzungen Bieterseite

Technische Voraussetzungen – Hardware


 

PC oder Laptop


 

Internetzugang 


 

Signaturkarte (qualifizierte Signatur) mit Kartenleser 
oder


 

Softwarezertifikat (fortgeschrittene Signatur)
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Technische Voraussetzungen – Software


 

MS Office 
(Word oder kompatible Textverarbeitung)


 

Angebotssoftware (d83  d84) z.B. 
- RIB Offerte-L 
- Heitker Bieterprogramm 
(freeware auf vg-montabaur.de)


 

PDF-Reader (freeware)


 

ZIP-Programm, z.B. WinZip, WinRar

2. Technische Voraussetzungen Bieterseite
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Technische Voraussetzungen – Software


 

Für den Einsatz im Vergabeverfahren wird keine 
spezielle Software benötigt. 

Sämtliche Funktionen und Eingaben können über 
den vorhandenen Browser  (z.B. Internet-Explorer 
oder Mozilla Firefox) auf der Vergabeplattform 
erfolgen. 

2. Technische Voraussetzungen Bieterseite
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Kosten


 
Signaturzertifikat 
z.B.  - Deutsche Post 

https://zertifikate.allgeier.com 
16,00 €/a


 
digitale Ausschreibungsunterlagen sind 
kostenfrei!

2. Technische Voraussetzungen Bieterseite

https://zertifikate.allgeier.com/
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Teil 3 

Praxisbeispiel
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
 

Information der Bieter 
- Veröffentlichung: Mail 


 

Download einer Ausschreibung bei subreport


 

Erstellen eines digitalen Angebotes


 

Upload eines Angebotes bei subreport


 

WICHTIG: 
Bieteranfragen im Vergabeverfahren werden 
zukünftig nur noch über die Vergabeplattform 
Subreport-ELViS beantwortet!

3. Praxisbeispiel
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Teil 4 

Effekte aus Sicht des Bieters
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
 

Schneller und direkter Zugriff auf qualitativ 
hochwertige Ausschreibungsunterlagen.


 

Kostenfreier Download der Vergabeunterlagen


 

Einfacher Informationsaustausch mit 
Nachunternehmern und Lieferanten.


 

Möglichkeit des Online-Zugriffes zur 
Angebotsrücknahme oder -änderung 
bis zur Submission.

4. Effekte aus Sicht des Bieters
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
 

Geringere Fehlerquellen wegen z.B. fehlender 
Unterschrift, falsche Vergabestelle etc.


 

Zeitsparendes Verfahren.


 

Kostengünstigere Möglichkeiten zum Einkauf von 
Baustoffen und Nachunternehmerleistungen


 

Schnelle Information zum Submissionsergebnis.


 

Größtmögliche Flexibilität über das einzelne 
Vergabeverfahren hinaus.

4. Effekte aus Sicht des Bieters
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Teil 5 

Die „Top Ten“ der Fehler 
in Angeboten
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
 

Nachfolgend zeigen wir Beispiele aus Angeboten der 
vergangenen Monate, die häufig zum Ausschluss 
führen mussten.


 

Meistens handelte es sich dabei um 
- Flüchtigkeitsfehler oder sogar um 
- gut gemeinte Hinweise.


 

Dennoch führt das sehr strenge und formalistische 
Vergaberecht zum Ausschluss, was meistens  völliges 
Unverständnis auf der Firmenseite zur Folge hat.


 

Eines haben alle Fehler gemeinsam: 
Sie sind ohne Aufwand vermeidbar!!

4. Effekte aus Sicht des Bieters
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1. Fehlende Unterschrift

5. Die „Top Ten“ der Fehler in Angeboten
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2. Mischkalkulation

5. Die „Top Ten“ der Fehler in Angeboten
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3. Kein EP angegeben

5. Die „Top Ten“ der Fehler in Angeboten
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4. Änderungen am Leistungstext

5. Die „Top Ten“ der Fehler in Angeboten
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5. Einschränkung des Leistungstextes im Anschreiben 

5. Die „Top Ten“ der Fehler in Angeboten
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6. Eigene Zahlungsbedingungen

5. Die „Top Ten“ der Fehler in Angeboten
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7. Eigene AGB

5. Die „Top Ten“ der Fehler in Angeboten
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8. Preisnachlass falsch ausgewiesen

5. Die „Top Ten“ der Fehler in Angeboten
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9. Zu hoher Nachunternehmeranteil

5. Die „Top Ten“ der Fehler in Angeboten
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10. Falsche oder fehlende Angabe von 
Nebenangeboten im Angebotsschreiben

5. Die „Top Ten“ der Fehler in Angeboten
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Fragen?

Ihre Ansprechpartner:

Verbandsgemeinde Montabaur
Zentrale Vergabestelle für VOB-Verfahren
Kerstin Hannappel, Jürgen Klaeser
Konrad-Adenauer-Platz 8
56410 Montabaur
Tel: 02602 / 126 – 211 oder – 202
Vergabestelle@montabaur.de

mailto:Vergabestelle@montabaur.de
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Weitere Infos:

www.vg-montabaur.de

 Zentrale Vergabestelle

http://www.vg-montabaur.de/
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